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१ .प्रदशे लोक सेवत अयोग प्रणतलीको प्रयोग बतरे 

१.१ कतगरततको बतरेमत  

यस कतगरततल ेप्रदेश लोक सेवत अयोग प्रणतलीको प्रयोग कसरी गने बतरे रतनकतरी प्रदतन गदाछ ।प्रणतलीको ईपयोग गना 

यस कतगरततमत भएको रुरणहरूको सहतयतत लीन सकु्नहुनेछ । 

१.२ प्रदशे लोक सेवत अयोग प्रणतलीको बतरेमत 

नेपतलको संस्वधतनमत स्नरतमती सेवत, नेपतली सनेत, नपेतल प्रहरी, सशस्त्र प्रहरी बल, नेपतल र ऄन्य संघीय सरकतरी सेवतको 

पदमत पदपूर्ततकत लतस्ग स्लआने स्लस्ित परीक्षत लोक सवेत अयोगले सञ्चतलन गने गरी व्यवतथत गररएको छ । नपेतलको 

संस्वधतनको भतग २३ मत लोक सवेत अयोग सम्बन्धी व्यवतथत गररएको छ । 

यो प्रणतली पणूा रूपमत बतग्मती प्रदेशको लतस्ग वेब अधतररत सफ्टवेयर ऄनुप्रयोग हो रुन सरकतरी स्वभतगहरू बीरु 

ररपोटा संरुतरण गना अवश्यक पदाछ। यस प्रणतली कुनै पस्न ब्रतईररमत रुलतईन सककन्छ र इन्टरनेटमत ईपलब्ध हुनेछ। 

 

२.रुरणहच(Steps) 

२ .१ नयताँ प्रयोगकतता दतता )noigaitsigon( 

 

रुरण १: तपतइको वेब ब्रतईरर) फतयरफक्स , गुगल क्रोम  , आन्टरनेट एक्सप्लोरर ( िोल्नुहोस्  र प्रदशे 

लोक सेवत अयोगको  यअूरएल http://ppsconline.bagamati.gov.np/#/login  )UnL( प्रस्वष्ट गनुाहोस्। 

प्रयोगकतता प्रदशे लोक सेवत अयोगको प्रणतलीमत स्नदसे्शत हुनेछन्। 

 

नेपतली भतषत छनौट गनाको लतस्ग मतस्थ रहकेो नपेत स्वकल्प  र ऄंग्रेरी भतषत छनौट गनाको लतस्ग  En  स्वकल्प छनौट 

गनुाहोस्। 

http://ppsconline.bagamati.gov.np/#/login
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रुरण २: प्रणतलीमत नयताँ प्रयोगकतता दतता  गना दतता गनुाहोस ्बटनमत स्क्लक गनुाहोस्। 

 

 

प्रयोगकतता दतता फतरतममत स्नदेस्शत हुनछेन्।दतता फतरतममत प्रयोगकतताल ेअफ्नो व्यस्क्तगत स्ववरणहरू भरेर दतता गनुा 

पदाछ। 
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रुरण ३ : सबै स्ववरणहरू प्रस्वष्ट गरेर फतरतम भनुाहोस् र बझुतईनहुोस ्बटन स्क्लक गनुाहोस्। 

 

दतता सफल भएपस्छ प्रणतलीबतट ऄतथतयी पतसवर्ा रेनेरेट हुनछे।अफ्नो प्रयोगकतता नतम र ऄतथतयी पतसवर्ा प्रस्वष्ट 

गनुाहोस् र तपतइ नयताँ पतसवर्ा स्सरानत गन ेपषृ्ठमत पुग्नुहुनेछ। नयताँ पतसवर्ा सेट गनुाहोस् र लग -आन पषृ्ट मत गइ अफूले 

बनतईनु भएको प्रयोगकतता नतम र नयताँ पतसवर्ा प्रस्वष्ट गरर प्रणतलीकोको प्रयोग गनुाहोस् । 

 

२.२ प्रयोगकतता लग-आन  ( Login) 

दतता सफल भएपस्छ अफ्नो प्रयोगकतता प्रयोगकतता नतम र पतसवर्ा लग-आन पेरमत भनुाहोस् र ड्यतसबोर्ामत प्रवेश गनुाहोस् 

। 
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२.३ ड्यतसबोर्ा (Dashboard) 

सफल लग-आन पस्छ प्रयोगकतता ड्यतसबोर्ामत स्नदेस्शत हुनेछन।् 

 ड्यतसबोर्ाकत लतस्ग मोड्यलुहरू: 

 मेरो प्रोफतआल  

 ररक्त पद 

 मेरो ऄनुप्रयोग 

 

 

 

 

तपतईंको प्रोफतआल पूरत गना प्रोफतआलमत रतनहुोस् बटनमत स्क्लक गनुाहोस् वत पषृ्ठको बताँयत परिमत रहकेो मरेो प्रोफतआल 

मेनुमत स्क्लक गनुाहोस्। 
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२ .३.१ मेरो प्रोफतआल 

मेरो प्रोफतआल पुरत गना व्यस्क्तगत स्ववरणहरू, ऄस्तररक्त स्ववरणहरू, सम्पका , स्शक्षत, ततस्लम , व्यतवसतस्यक पररषद,् 

ऄनभुव, कतगरततहरू, र पवूतावलोकनकत लतस्ग सबै स्ववरणहरू भनुाहोस्। 

 

व्यस्क्तगत स्ववरणहरू  
मेरो प्रोफतआलमत रहकेो व्यस्क्तगत फतरतमको सबै अवश्यक स्ववरणहरू भनुाहोस् र ऄको पृष्ठमत रतन पृष्ठको तल परि रहकेो 

ऄको बटन स्क्लक गनुाहोस्।यसरी तपतईंको स्ववरणहरू प्रणतलीमत  ऄपरे्ट हुनेछ। 
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 ऄको बटन स्क्लक गरेपस्छ  स्ववरण सफल चपमत भररएको  िण्र्मत ‘Data has been successfully updated’  

भनेर तल पप -ऄप सन्देश अईनेछ। 

 

 

 

ऄस्तररक्त स्ववरणहरू 
मेरो प्रोफतआलमत रहकेो ऄस्तररक्त स्ववरण फतरतमको सबै अवश्यक स्ववरणहरू भनुाहोस् र ऄको पृष्ठमत रतन पृष्ठको तल 

परि रहकेो ऄको बटन स्क्लक गनुाहोस्। 
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फतआल  ऄपलोर् गना Browse बटनमत स्क्लक गनुाहोस् र अफ्नो कम्प्युटर/मोबतआलबतट  फतआल िोस्र ऄपलोर् गनुाहोस्। 
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नोट : ऄपलोर् गररएको तस्तवर / कतगरतत २ MB भन्दत बढी हुनु हुाँदैन र स्प्रन्ट गदता पस्न तपष्ट हुन अवश्यक छ । 

 

सम्पका  
मेरो प्रोफतआलमत रहकेो सम्पका  फतरतमको सबै अवश्यक स्ववरणहरू भनुाहोस् र ऄको पषृ्ठमत रतन पृष्ठको तल परि रहकेो 

ऄको बटन स्क्लक गनुाहोस्। 

 

 

 

स्शक्षत 

मेरो प्रोफतआलमत रहकेो स्शक्षत फतरतमको सबै अवश्यक स्ववरणहरू भनुाहोस् र ऄको पषृ्ठमत रतन  पषृ्ठको तल परि रहकेो  

ऄको बटन स्क्लक गनुाहोस्। 
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शसै्क्षक स्ववरण थप्न 

अफ्नो शैस्क्षक स्ववरण थप्न पृष्ठको मतस्थ  दतयताँ परि रहकेो नयताँ थप्नहुोस ्बटनमत स्क्लक गनुाहोस्। 

 

शैस्क्षक स्ववरणको फतरतम भरेपस्छ बुझतईनुहोस् बटनमत स्क्लक गनुाहोस्। 
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Browse (कतगरतत ऄपलोर् ) 

प्रमतणपत्र ऄपलोर् गना Browse बटनमत स्क्लक गनुाहोस् र अफ्नो कम्प्युटर/मोबतआलबतट प्रमतणपत्रको फतआल िोस्र 

ऄपलोर् गनुाहोस्। 

 

नोट : ऄपलोर् गररएको तस्तवर / कतगरतत २ MB भन्दत बढी हुनु हुाँदैन र स्प्रन्ट गदता पस्न तपष्ट हुन अवश्यक छ । 

 

तपतइल ेभिार भनुाभएको  फतरतम यस प्रकतर सूरुीमत  देस्िने छ ।शैस्क्षक ईपतस्ध ऄनुसतर तपतइल ेऄरू पस्न स्ववरण र 

फतआल थप्न सकु्नहुनेछ ,त्यसको लतस्ग पुनः मतस्थ  दतयताँ परि रहकेो नयताँ थप्नहुोस ्बटनमत स्क्लक गरर शैस्क्षक स्ववरण 

थप्नुहोस्। 
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सम्पतदन (edit)गना  

तपतइल ेभनुाभएको शैस्क्षक स्ववरणको फतरतम सम्पतदन गना कतया मत रहकेो edit अआकन  स्क्लक गनुाहोस् । 

 

मटेतईन(delete) 

तपतइल ेभनुाभएको शैस्क्षक स्ववरण मेटतईन कतया  मत रहकेो delete अआकन  स्क्लक गनुाहोस्। 

 

 

 

 

ततस्लम 

मेरो प्रोफतआलमत रहकेो ततस्लम फतरतमको सबै अवश्यक स्ववरणहरू भनुाहोस् र ऄको पषृ्ठमत रतन पृष्ठको तल परि रहकेो 

ऄको बटन स्क्लक गनुाहोस्। 
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ततस्लम स्ववरण थप्न  

अफ्नो ततस्लम स्ववरण थप्न पृष्ठको मतस्थ  दतयताँ परि रहकेो नयताँ थप्नहुोस ्बटनमत स्क्लक गनुाहोस्। 

 

 

 

 



   
 

15 
 

ततस्लमको स्ववरण फतरतम यस प्रकतर देस्िनेछ ।फतरतममत अवश्यक स्ववरणहरू तथत कतगरतत भनुाहोस् र बुझतईनहुोस ् 

बटन स्क्लक गनुाहोस् ।रद्द गना परेमत रद्द गनुाहोस् बटनमत स्क्लक गनुाहोस् । 

 

 

 

रद्द गना  

 

ततस्लमको सुरुी यस प्रकतर देस्िनेछ । 
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सम्पतदन (edit)गना  

तपतइल ेभनुाभएको ततस्लम  स्ववरणको फतरतम सम्पतदन गना कतया मत रहकेो edit अआकन स्क्लक गनुाहोस्। 

 

 

मटेतईन( to delete) 

तपतइल ेभनुाभएको ततस्लम  स्ववरण मेटतईन  कतया  मत रहकेो delete  अआकन स्क्लक गनुाहोस्। 
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व्यतवसतस्यक पररषद 
मेरो प्रोफतआलमत रहकेो व्यतवसतस्यक पररषद फतरतमको सबै अवश्यक स्ववरणहरू भनुाहोस् र ऄको पृष्ठमत रतन पषृ्ठको तल 

परि रहकेो ऄको बटन स्क्लक गनुाहोस्। 

व्यतवसतस्यक पररषद स्ववरण भना  

अफ्नो व्यतवसतस्यक पररषद स्ववरण थप्न पृष्ठको मतस्थ  दतयताँ परि रहकेो व्यतवसतस्यक पररषद थप्नहुोस ्बटनमत स्क्लक 

गनुाहोस्। 

 

 

 

 व्यतवसतस्यक पररषद स्ववरण फतरतम यस प्रकतर देस्िनेछ ।फतरतममत अवश्यक स्ववरणहरू तथत कतगरतत भनुाहोस् र 

बुझतईनहुोस ्बटन स्क्लक गनुाहोस् । 
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व्यतवसतस्यक पररषद स्ववरण  सुरुी यस प्रकतर देस्िनेछ । 

 

 

तपतइल ेभनुाभएको व्यतवसतस्यक पररषद  स्ववरणको फतरतम सम्पतदन गना कतया मत रहकेो edit अआकन स्क्लक 

गनुाहोस्। 

 

 

तपतइल ेभनुाभएको ततस्लम  स्ववरण मेटतईन  कतया  मत रहकेो delete  अआकन स्क्लक गनुाहोस्। 
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ऄनुभव  
मेरो प्रोफतआलमत रहकेो ऄनभुव फतरतमको सबै अवश्यक स्ववरणहरू भनुाहोस् र ऄको पषृ्ठमत रतन ऄको बटन स्क्लक 

गनुाहोस्। 

 

 

 

ऄनभुव स्ववरण भना/थप्न 

अफ्नो ततस्लम स्ववरण थप्न पृष्ठको मतस्थ  दतयताँ परि रहकेो नयताँ थप्नहुोस ्बटनमत स्क्लक गनुाहोस्। 
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ऄनुभवको   स्ववरण फतरतम यस प्रकतर देस्िनेछ ।फतरतममत अवश्यक स्ववरणहरू तथत कतगरतत भनुाहोस् र बुझतईनहुोस ् 

बटन स्क्लक गनुाहोस् ।रद्द गना परेमत रद्द गनुाहोस ्बटनमत स्क्लक गनुाहोस् । 
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कतगरतत 

मेरो प्रोफतआलमत रहकेो कतगरतत फतरतमको सबै अवश्यक स्ववरणहरू भनुाहोस् र ऄको पृष्ठमत रतन ऄको बटन स्क्लक 

गनुाहोस्। 

 

 

फोटो ऄपलोर् गना  

पृष्ठको दताँयत परि रहकेो फोटो ऄपलोर् िण्र्मत  अफ्नो हतततक्षर को तक्यतन फोटो ऄपलोर् गनुाहोस् र बताँयत परि रहकेो 

िण्र्मत अफ्नो हतलसतल ैस्िस्रुएको फोटो ऄपलोर् गनुाहोस् । 

 

ऄपलोर् गररएको फोटो यस प्रकतर देस्िनेछ । 
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नतगररकतत प्रमतणपत्र ऄपलोर् गना 

अफ्नो नतगररकतत प्रमतणपत्र ऄपलोर् गना तल रहकेो ऄपलोर् वत बदल्नहुोस बटनमत स्क्लक गनुाहोस् र प्रमतणपत्रको 

फतआल ऄपलोर् गनुाहोस् 

 

 

सबै फोटो तथत कतगरतत ऄपलोर् गररसकेपस्छ ऄको बटनमत स्क्लक गनुाहोस्। 

 

 

 

पवूतावलोकन 
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मेरो प्रोफतआलमत रहकेो पवूतावलोकनमत मेरो प्रोफतआलमत भनुाभएको अफ्नो सबै स्ववरण ऄवलोकन गनुाहोस् र सच्यतईन 

परेमत ऄस्गल्लो पृष्ठहरूमत गएर सच्यतईन सकु्नहुनछे। 
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२.३.२ ररक्त पद  

प्रदेश लोक सेवत अयोगल ेप्रकतसन गरेको ररक्त पदको सुरुी हनेाको लतस्ग पृष्ठको  बताँयत परिमत रहकेो  ररक्त पद मेनुमत 

स्क्लक गनुाहोस्। 

 

 

 

 

अफूल ेरुतहकेो ररक्त पदमत दरिततत कदन  दतयताँपरि रहकेो स्भई अआकनमत स्क्लक गनुाहोस्। 

 

 

तपतइ  दरिततत कदने पृष्ठमत स्नदेस्शत हुनुहुनेछ । 
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सबै अवश्यक स्ववरणहच भनुाहोस् र apply बटनमत स्क्लक गनुाहोस् । 

 

मतस्थको स्ववरण रिक छ कक छैन एककन भए मतत्र "हो, स्नस्ित गनुाहोस"् स्क्लक गरेर ऄगतस्र् बढ्नहुोलत 

 एक रुोरट स्नस्ित  गरेको स्ववरण  सच्यतईन स्मल्न ेछैन । 

 यकद मतस्थको स्ववरण रिक नभएको िण्र्मत 'रद्द गनुाहोस्' मत  स्क्लक गरर पनु: सच्यतआ ऄगतर्ी बढ्न स्मल्ने छ । 
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रद्द गना परेमत रद्द गनुाहोस् बटनमत स्क्लक गनुाहोस् । 

 

 

दरिततत प्रकक्रयत सफल भएको पप- ऄप संदेश अईनछे । 
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भकु्ततनी स्तना  

ररक्त पदमत दरिततत कदन तपतआल ेभुक्ततनी स्तना ऄस्नवतया छ ।भुक्ततनी को प्रकक्रयत पुरत गना Psy spplgod 

sdvotigaomoni बटनमत स्क्लक गनुाहोस् । 

 

 

 

 

 

 

२ .३.३ मेरो ऄनुप्रयोग  

तपतइ मेरो ऄनुप्रयोग पृष्ठमत स्नदेस्शत हुनुहुनेछ ।यस पृष्ठमत रहकेो Psy बटनमत स्क्लक गनुाहोस् । 
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भौरुर ऄपलोर्  

 भौरुर ऄपलोर् गना स्नम्न   बैंक मत स्तनुा भएको भुक्ततनीको भौरुर ऄपलोर् गनुापनेछ। 

 

क्रम संख्यत  बैंकको नतम  िततत नं  

   

   

   

भौरुर ऄपलोर् गन ेफतरतम यस प्रकतर हुनेछ  । 

 

 

भुक्ततनी गनुाभएको भौरुर browse मत स्क्लक गरेर ऄपलोर् गनुाहोस् । 
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भौरुर बुझतईन submit बटनमत स्क्लक गनुाहोस् । 

 

 

 

 

प्रयोगकतताको भौरुर प्रशतसकबतट ऄनुमोकदत भएपस्छ approved भनेर देस्िनछे । 
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